
KOMUNIKAT 

Poszukujemy osobę na stanowisko 
pracownika administracyjnego 

w Dziale Administracji 

Miejsce wykonywania pracy: 
Instytut Badawczy Dróg i Mostów, 03-302 Warszawa, ul. Instytutowa 1. 

Warunki pracy: 
Praca w wymiarze pełnego etatu: 8 godzin dziennie, od poniedziałku do piątku w godzinach 7.00 - 16.00 
(ruchomy czas pracy). 

Wymagania wobec kandydatek/kandydatów: 
• Wykształcenie średnie. 

• Doświadczenie w wykonywaniu prac konserwacyjnych, remontowych oraz naprawczych w budynkach 
i urządzeniach technicznych. 

• Umiejętność obsługi maszyn warsztatowych. 
• Umiejętność czytania dokumentacji technicznej oraz samodzielnego diagnozowania i usuwania usterek. 
• Umiejętność pracy w zespole oraz organizacji własnej pracy. 
• Prawo jazdy min. kategorii B. 

Mile widziane: 
• uprawnienia SEP do 1 kV oraz uprawnienia do obsługi wózków jezdniowych lub podnośników. 

Zakres obowiązków: 
• Wykonywanie bieżących napraw i konserwacji w budynkach siedziby głównej IBDiM. 
• Wykonywanie bieżących drobnych napraw i konserwacji sprzętu mechanicznego, ogrodniczego, itp. 
• Naprawa, konserwacja i ewentualna rozbudowa urządzeń badawczych w ramach zleceń z zakładów 

i działów. 
• Obsługa maszyn, w tym tokarki, frezarki, itp. 

Oferujemy: 
• Zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę na okres próbny z możliwością przedłużenia. 
• Możliwość pracy w renomowanej instytucji badawczej. 
• Wynagrodzenie zasadnicze od 6 200 zł brutto miesięcznie oraz dodatki: stażowy i motywacyjny, 

przyznawane na zasadach określonych w regulaminie wynagradzania IBDiM. 
• Atrakcyjny pakiet świadczeń pozapłacowych (m.in. karty sportowe, karta benefitowa, dofinansowanie do 

wypoczynku pracownika, dofinansowania okołoświąteczne, możliwość darmowego parkowania na terenie 
Instytutu). 

• Przyjazną atmosferę pracy. 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
• OJ. 
• Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie. 
• Informacja o przebiegu dotychczasowego zatrudnienia. 

Termin i miejsce składania dokumentów: 
Dokumenty kandydaci mogą składać w Dziale Kadrowo-Organizacyjnym, siedzibie IBDiM, Warszawa (pokój 
110) lub w wersji elektronicznej na adres ibdim@ibdim.edu.pl w terminie do 26.08.2026 r. 

Inne informacje: 
Oferty niespełniające wymogów formalnych i otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane (liczy się data 
stempla pocztowego). Wymagane dokumenty, tj. życiorys i oświadczenia powinny być opatrzone 
własnoręcznym podpisem. Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej. 
Przekazane oferty nie będą zwracane. Oferty otrzymane po terminie lub odrzucone zostaną zniszczone. 
Dodatkowe informacje dotyczące naboru można uzyskać pod nr tel. 22 39-00-122. 

Warszawa, 13.08.2026 r. ~23~ 
dr he,;;:~ohalk~wi~, prof. IBDiM 


