mervrut eaoawezy brdG imosiw KO MUNIKAT
(3-202 Warszaws, ul. Instytutowa 1
= Poszukujemy osobe na stanowisko
gtowny / starszy specjalista ekonomiczny
(Gtéwny ksiegowy)
w Dziale Finansowym

Miejsce wykonywania pracy:
Instytut Badawczy Drdg i Mostéw, ul. Instytutowa 1, 03-302 Warszawa

Warunki pracy:
Praca w wymiarze petnego etatu: 8 godzin dziennie, od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00 — 16.00

(ruchomy czas pracy).

Wymagania wobec kandydatow:

e Zgodne z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych w zakresie: wyksztatcenia,
stazu pracy, uprawnien, petnej zdolnodci do czynnosci prawnych, korzystania z petni praw publicznych,
niekaralnosdi, itd.

 Znajomos¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych oraz podatkéw (CIT, VAT).

e Praktyczna znajomos¢ systemu KSeF (Krajowego Systemu e-Faktur) oraz obstugi procesdw e-fakturowania.

 Umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych.

» Praktyczna znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z obstugg $rodkéw trwatych.

 Umiejetnos¢ analitycznego myslenia i samodzielnego rozwigzywania problemdw.

e Znajomos¢ programoéw Microsoft Word i Excel.

o Doktadnos¢, sumiennos¢, samodzielnos¢ i odpowiedzialnoéé w realizacji powierzonych zadan.

» Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz dobra organizacja pracy wtasnej.

Mile widziane:

o Doswiadczenie na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego lub w dziale finansowo-ksiegowym, w szczegdlnosci
w jednostkach sektora publicznego / instytutach badawczych.

e ZnajomosC systeméw finansowo-ksiegowych wykorzystywanych w administracji lub jednostkach
badawczych (w tym enova365).

 Znajomos¢ rozliczania projektow wspéHinansowanych.

» Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajagcym obstuge programéw i dokumentacii.

e Znajomos¢ systemu POL-on.

Zakres obowigzkow:
Obowigzki stuzbowe wynikajace z petnienia funkcji Gtdwnego Ksiegowego, w tym:
a) prowadzenie gospodarki finansowej Instytutu zgodnie z ustawg o instytutach badawczych;
b) prowadzenie ewidencji ksiegowej Instytutu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o rachunkowosci;
¢) sporzadzanie sprawozdan finansowych;
d) wspodtpraca z bieglym rewidentem w zakresie badania rocznego sprawozdania finansowego;
e) raportowanie informacji finansowych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie
Wyzszym POL-on;
f) wstepne zatwierdzanie list wyptat $wiadczen pracowniczych oraz potwierdzanie poprawnoéci rozliczen
delegacii;
g) weryfikacja poprawnosci danych ewidencyjnych i rozliczeniowych na deklaracjach podatkowych (CIT,
VAT) oraz ich skfadanie do wtasciwego urzedu skarbowego;
h) wspétpraca z jednostka nadzorujacg w zakresie spraw finansowych Instytutu.

Oferujemy:

e Zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace na okres probny z mozliwoscig przedtuzenia.

» Mozliwos¢ pracy w renomowanej instytucji badawczej.

» Wynagrodzenie zasadnicze od 10 000 zt brutto miesiecznie oraz dodatki: stazowy, funkcyjny i motywacyijny,
przyznawane na zasadach okreslonych w regulaminie wynagradzania IBDiM.

» Atrakcyjny pakiet $wiadczen pozaptacowych (m.in. karty sportowe, karta benefitowa, dofinansowanie do
wypoczynku pracownika, dofinansowania okoto$wigteczne).

e Przyjazng atmosfere pracy.



Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

o CV.

o Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie.
» Informacja o przebiegu dotychczasowego zatrudnienia.

Termin i miejsce skiadania dokumentow:
Dokumenty kandydaci mogg sktada¢ w Instytucie Badawczym Drdg i Mostdw lub w wersji elektronicznej na
adres ibdim@ibdim.edu.pl w terminie do 10.07.2026 r.

Inne informacje:

Oferty niespetniajgce wymogdw formalnych i otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data
stempla pocztowego). Wymagane dokumenty, tj. CV i oSwiadczenia powinny by¢ opatrzone wiasnorecznym
podpisem. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Przekazane oferty
nie bedg zwracane. Oferty otrzymane po terminie lub odrzucone zostang zniszczone.

Dodatkowe informacje dotyczace naboru mozna uzyskaé pod nr tel. 22 39 00 111.

Warszawa, 23.06.2026 r.
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