l

Instytut Badawczy Drég i Mostow
Dziat Certyfikacji Wyrobdw
ul. Instytutowa 1, 03-302 Warszawa

tel. 22698 06 06 w. 415, 416, 417, 418, 440

www.ibdim.edu.pl

ZASADY CERTYFIKACII

Informator

Warszawa, kwiecien 2024 r.



SPIS TRESCI

1. Wstep 3
2. Podstawy prawne dziatalnosci certyfikacyjnej oraz akty normatywne 3
3. Ogdlne zasady oceny zgodnosci 4
4. Znakowanie wyrobdw budowlanych 6
5. Informacje o jednostce certyfikujgcej wyroby 6
6. Zakres dziatalnosci certyfikacyjnej IBDiM 7
7. Zasady procedury certyfikacyjnej 7
8. Optaty za dziatalnos¢ certyfikacyjng 11

Zatacznik nr 1 Schematy procedur certyfikacyjnych

Dokumenty dostepne poza informatorem, publikowane na stronie internetowej
www.ibdim.edu.pl :

Whiosek o wydanie krajowego certyfikatu statosci wtasciwosci uzytkowych
Whiosek o wydanie krajowego certyfikatu zgodnosci zaktadowej kontroli produkcji
Whniosek o wydanie certyfikatu statosci wtasciwosci uzytkowych

Whiosek o wydanie certyfikatu zgodnos$ci zaktadowej kontroli produkcji

Whioski o przedtuzenie waznosci / rozszerzenie zakresu certyfikatow

Zakres akredytacji nr AC 052
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Cennik jednostki certyfikujgcej wyroby


http://www.ibdim.edu.pl/

1. Wstep

Niniejszy dokument zawiera informacje na temat podstaw prawnych i ogdélnych zasad systemu oceny
zgodnos$ci oraz zakresu, trybu certyfikacji i opfat pobieranych za dziatalno$é certyfikacyjng
prowadzong przez jednostke certyfikujgcg wyroby - Instytut Badawczy Drog i Mostéw, zwany dalej
Instytutem lub IBDiM.

IBDiM prowadzi certyfikacje w obszarze obowigzkowym - wg systemdw oceny i weryfikacji statosci
wiasciwosci uzytkowych 1 i 1+ oraz 2+. Niniejszy informator przeznaczony jest dla producentéw
ubiegajgcych sie o krajowy certyfikat statosci wfasciwosci uzytkowych/certyfikat statosci
witasciwosci uzytkowych (certyfikacja wg systeméw 1 i 1+) lub krajowy certyfikat zgodnosci
zaktadowej kontroli produkcji/certyfikat zgodnosci zaktadowej kontroli produkcji (certyfikacja wg
systemu 2+).

2. Podstawy prawne dziatalnosci certyfikacyjnej oraz akty normatywne
Podstawy prawne dziatalnosci certyfikacyjnej i dokumenty normalizacyjne stanowig:
- Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodnosci (Dz. U. Nr 166, poz. 1360);
- Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. Nr 89, poz. 414);
- Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych (Dz. U. Nr 92, poz. 881);

- Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 17 listopada 2016 r. w sprawie
sposobow deklarowania wifasciwosci uzytkowych wyrobéw budowlanych oraz sposobu
znakowania ich znakiem budowlanym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1966);

-  ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEISKIEGO | RADY (UE) NR 305/2011 z dnia 9 marca
2011 r. ustanawiajgce zharmonizowane warunki wprowadzania do obrotu wyrobéw
budowlanych i uchylajgce dyrektywe Rady 89/106/EWG (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej L
8824.4.2011);

- ROZPORZADZENIE DELEGOWANE KOMISJI (UE) NR 568/2014 z dnia 18 Iutego 2014 r.
zmieniajgce zatgcznik V do rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 305/2011
dotyczqcy oceny i weryfikacji stafosci wtasciwosci uzytkowych wyrobéw budowlanych (Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej L 157 z 27.5.2014);

- PN-EN /SO/IEC 17065:2013-03 Ocena zgodnosci — Wymagania dla jednostek certyfikujqgcych
wyroby, procesy i ustugi;

- DAN-01 wyd. 3 z 6.05.19 r. Akredytacja jednostek oceniajgcych zgodnosc do dziatalnosci objetej
Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 305/2011 (CPR);

- DAC-24 wyd. 3 z 6.05.2019 r. Akredytacja jednostek oceniajgcych zgodnos¢ w zakresie krajowych
systemow oceny i weryfikacji statosci uzytkowych wyrobow budowlanych;

- DACW-01 wyd. 8 2 29.12.2023 r. Akredytacja Jednostek Certyfikujgcych Wyroby;

- inne dokumenty i wytyczne Polskiego Centrum Akredytacji.

Wszystkie wymienione akty prawne obowigzujg wraz z ustanowionymi do nich zmianami. Petny
wykaz aktdw prawnych zamieszczony jest w internecie pod adresem: www.isip.sejim.gov.pl, a petny
wykaz dokumentéw i wytycznych PCA — na stronie www.pca.gov.pl.



http://www.pca.gov.pl/

3. 0Ogdlne zasady oceny zgodnosci

Krajowy system akredytacji jest organizowany przez Polskie Centrum Akredytacji, PCA. Akredytuje
ono miedzy innymi laboratoria badawcze i jednostki certyfikujgce wyroby.

O certyfikat potwierdzajgcy zgodnos¢ wyrobu budowlanego z wiasciwym dokumentem odniesienia
moga ubiegad sie producenci bedacy podmiotami gospodarczymi w rozumieniu przepisdw polskiego
prawa gospodarczego. Certyfikacja wyrobu nie zwalnia producenta z odpowiedzialnosci za wyrdb, ani
nie powoduje przeniesienia czesci tej odpowiedzialnosci na jednostke certyfikujgcg wyroby.

Funkcjonowanie systemu oceny zgodnosci na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej okresla Ustawa
o systemie oceny zgodnosci, Ustawa o wyrobach budowlanych, jak réwniez Ustawa Prawo
budowlane.

Wprowadzanie wyrobéw budowlanych na polski rynek regulowane jest przez Rozporzqdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 305/2011 z dnia 9 marca 2011 r. ustanawiajgce
zharmonizowane warunki wprowadzania do obrotu wyrobdw budowlanych i uchylajgce dyrektywe
Rady 89/106/EWG oraz Ustawe z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych.

Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 305/2011 z dnia 9 marca 2011 r.
ustanawiajgce zharmonizowane warunki wprowadzania do obrotu wyrobéw budowlanych

i uchylajgce dyrektywe Rady 89/106/EWG obowigzuje w catosci od 1 lipca 2013 r., a jego przepisy
stosowane sg bezposrednio we wszystkich paistwach cztonkowskich Unii Europejskie;j.

Zgodnie z Ustawq o wyrobach budowlanych z dnia 16 kwietnia 2004 r., wyréb budowlany moze by¢
wprowadzony do obrotu lub udostepniany na rynku krajowym, jezeli nadaje sie do stosowania przy
wykonywaniu robdét budowlanych, w zakresie odpowiadajgcym jego wtasciwosciom uzytkowym
i zamierzonemu zastosowaniu co oznacza, ze jego wifasciwosci uzytkowe umozliwiajg prawidtowo
zaprojektowanym i wykonanym obiektom budowlanym, w ktdrych ma on by¢ zastosowany w sposdb
trwaty, spetnienie podstawowych wymagan, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Ustawa o wyrobach budowlanych ustanawia nastepujgce zasady wprowadzania wyrobéw
budowlanych do obrotu:

1. Wyréb budowlany objety normga zharmonizowang lub zgodny z wydana dla niego europejska
oceng techniczng, moie by¢ wprowadzony do obrotu lub udostepniany na rynku krajowym
wytacznie zgodnie z rozporzadzeniem Nr 305/2011. Wz6r oznakowania CE okresla zatacznik Il do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 765/2008 z dnia 9 lipca 2008 r.
ustanawiajgcego wymagania w zakresie akredytacji i nadzoru rynku odnoszace sie do warunkéw
wprowadzania produktéw do obrotu i uchylajgcego rozporzadzenie (EWG) nr 339/93 (Dz. Urz. UE L
218z 13.08.2008, str. 30).

2. Wyréb budowlany nieobjety normg zharmonizowang, dla ktérej zakonczyt sie okres
koegzystencji, o ktérym mowa w art. 17 ust. 5 rozporzgdzenia Nr 305/2011, i dla ktérego nie zostata
wydana europejska ocena techniczna, moze by¢ wprowadzony do obrotu lub udostepniany na rynku
krajowym, jezeli zostat oznakowany znakiem budowlanym, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 1 do
ustawy.

3. Wyréb budowlany nieobjety zakresem przedmiotowym zharmonizowanych specyfikacji
technicznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia Nr 305/2011, moze by¢ udostepniany
na rynku krajowym, jezeli zostat legalnie wprowadzony do obrotu w innym panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej lub w panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym oraz w Turcji, a jego witasciwosci
uzytkowe umozliwiajg spetnienie podstawowych wymagan przez obiekty budowlane zaprojektowane
i budowane w sposéb okreslony w przepisach techniczno-budowlanych, oraz zgodnie z zasadami
wiedzy technicznej. Wraz z wyrobem budowlanym udostepnianym na rynku krajowym dostarcza sie
informacje o jego wtasciwosciach uzytkowych oznaczonych zgodnie z przepisami panstwa, w ktérym
wyréb budowlany zostat wprowadzony do obrotu, instrukcje stosowania, instrukcje obstugi oraz



informacje dotyczace zagrozenia dla zdrowia i bezpieczefstwa, jakie ten wyrdb stwarza podczas
stosowania i uzytkowania.

Zgodnie z przepisami oceny zgodnos$ci wyrobu budowlanego ze specyfikacjg techniczng dokonuje
producent, stosujac system oceny i weryfikacji statosci wtasciwosci uzytkowych okreslony w tej
specyfikacji.

Obowigzki producentédw, upowaznionych przedstawicieli producentéw, importeréw i sprzedawcéw
w zakresie wyrobdw budowlanych znakowanych znakiem budowlanym okresla Ustawa o wyrobach
budowlanych. Natomiast obowigzki producentéw, upowaznionych przedstawicieli, importeréw i
dystrybutoréw w zakresie wyrobéw budowlanych udostepnianych na rynku ze znakiem CE okresla
rozporzadzenie Nr 305/2011.

Oznakowanie znakiem budowlanym umieszcza sie na wyrobie budowlanym, dla ktérego producent
sporzadzit, na swojg wytaczng odpowiedzialnos¢, krajowa deklaracje wtasciwosci uzytkowych wyrobu
budowlanego, zwang dalej ,krajowa deklaracjg”. Wfasciwosci uzytkowe wyrobu budowlanego,
zadeklarowane w krajowej deklaracji zgodnie z wtasciwg przedmiotowo Polskg Normg wyrobu lub
krajowg oceng techniczng, nalezy odnies¢ do tych zasadniczych charakterystyk, ktére majg wptyw na
spetnienie podstawowych wymagan przez obiekty budowlane, zgodnie z zamierzonym
zastosowaniem tego wyrobu. Informacje o wtasciwosciach uzytkowych wyrobu budowlanego w
odniesieniu do zasadniczych charakterystyk tego wyrobu mozna podac¢ wytgcznie, o ile zostaty
okreslone w krajowej deklaracji.

Wzér i zawartos$¢ krajowej deklaracji wtasciwosci uzytkowych wyrobu budowlanego zawiera
Rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 17 listopada 2016 r. w sprawie
sposobow deklarowania wtasciwosci uzytkowych wyrobow budowlanych oraz sposobu znakowania
ich znakiem budowlanym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1966) z pdzniejszymi zmianami.

Jesli w zastosowanym systemie oceny i weryfikacji statosci wtasciwosci uzytkowych bierze udziat
akredytowana jednostka certyfikujgca wyroby, podstawg do wydania deklaracji producenta jest
wydany w trakcie oceny zgodnosci przez tg jednostke krajowy certyfikat statosci wtasciwosci
uzytkowych potwierdzajgcy, ze wyréb budowlany i proces jego wytwarzania s3 zgodne ze
specyfikacjg techniczng lub tez krajowy certyfikat zgodnosci zaktadowej kontroli produkcji, ktéry
potwierdza, ze proces wytwarzania wyrobu budowlanego jest stabilny i udokumentowany, a
wytwarzany wyroéb i proces produkcji zgodny ze specyfikacjg techniczna.

W przypadku, gdy wyréb budowlany produkowany jest w oparciu o zharmonizowang specyfikacje
techniczng zastosowanie ma Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 305/2011 z
dnia 9 marca 2011 r. ustanawiajgce zharmonizowane warunki wprowadzania do obrotu wyrobow
budowlanych i uchylajgce dyrektywe Rady 89/106/EWG. Zharmonizowane specyfikacje techniczne -
oznaczajg normy zharmonizowane i europejskie dokumenty oceny.

Zgodnie z art. 4 i 6 rozporzadzenia Nr 305/2011 producent wyrobu budowlanego objetego norma
zharmonizowang lub wyrobu zgodnego z wydang dla niego europejskg oceng techniczng,
zobowigzany jest, przed jego wprowadzeniem do obrotu, do sporzadzenia deklaracji wtasciwosci
uzytkowych oraz oznakowania wyrobu znakiem CE stosownie do art. 8 i 9 tego rozporzadzenia.
Z kazdym wyrobem udostepnianym na rynku z oznakowaniem CE dostarczana jest kopia deklaracji
wtasciwosci uzytkowych na zasadach okreslonych w art. 7 rozporzadzenia Nr 305/2011. Wz6r
deklaracji wtasciwosci uzytkowych okresla Rozporzqdzenie Delegowane Komisji (UE) NR 574/2014 z
dnia 21 lutego 2014 r. zmieniajgce zatgcznik Il do rozporzqgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 305/2011 w odniesieniu do wzoru, ktéry nalezy stosowac przy sporzqdzaniu deklaracji
wtasciwosci uzytkowych wyrobow budowlanych.

Podstawg do wystawienia przez producenta deklaracji wtasciwosci uzytkowych dla wyrobow, do
ktorych przypisano systemy oceny i weryfikacji statosci wtasciwosci uzytkowych 1, 1+ lub 2+, jest
wydany przez jednostke notyfikowang certyfikat statosci wtasciwosci uzytkowych lub certyfikat
zgodnosci zaktadowej kontroli produkciji.



4. Znakowanie wyrobéw budowlanych
Wz4r znaku budowlanego, okresla Ustawa o wyrobach budowlanych.

Przez umieszczenie lub zlecenie umieszczenia znaku budowlanego na wyrobie budowlanym
producent ponosi odpowiedzialno$¢ za zgodno$é tego wyrobu z deklarowanymi wtasciwosciami
uzytkowymi, wymaganiami okreslonymi w ww. ustawie oraz w przepisach odrebnych, majacymi
zastosowanie do tego wyrobu.

W przypadku, gdy wyréb budowlany produkowany jest w oparciu o zharmonizowang specyfikacje
techniczng i wystawiono dla niego deklaracje wtasciwosci uzytkowych, przed wprowadzeniem do
obrotu podlega obowigzkowi oznaczenia znakiem zgodnosci CE. Wzér oznakowania CE okresla
zatgcznik Il do rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 765/2008 z dnia 9 lipca 2008
r. ustanawiajgcego wymagania w zakresie akredytacji i nadzoru rynku odnoszace sie do warunkéw
wprowadzania produktow do obrotu i uchylajgce rozporzadzenie EWG nr 339/93.

Jezeli oznakowaniu B lub CE towarzyszy numer identyfikacyjny jednostki odpowiednio akredytowanej
lub notyfikowanej producent umieszcza numer nadany jednostce. O ewentualnej zmianie numeru
jednostka poinformuje Wnioskodawce/Producenta. Numer jednostki akredytowanej i notyfikowane;j
moze by¢ uzywany tylko zgodnie ze specyfikacjg techniczng, bedacg dokumentem odniesienia w
procesie wydawania odpowiedniego certyfikatu, np. na etykiecie wyrobu badz deklaracji wtasciwosci
uzytkowych wyrobu.

5. Informacje o jednostce certyfikujgcej wyroby

Dane identyfikacyjne jednostki certyfikujacej wyroby

Nazwa JCW: Instytut Badawczy Drég i Mostow
Dziat Certyfikacji Wyroboéw

Numer certyfikatu akredytacji: AC 052

Numer jednostki notyfikowanej: 2219

Adres: ul. Instytutowa 1, 03-302 Warszawa
Telefon: 22 698 06 06 w. 415, 416, 417, 418, 440

Sekretariat IBDiM
Adres: ul. Instytutowa 1, 03-302 Warszawa
Telefon: 22 814 50 25

Adres internetowy: www.ibdim.edu.pl

Konto bankowe: Bank Pekao S.A. Oddziat w Warszawie, ul. ks. I. Klopotowskiego 15
- nr rachunku dla PLN 43 1240 6074 1111 0000 4998 4831
- nrrachunku dla EUR PL 14 1240 6074 1978 0000 4992 0275

KRS: 00000158240
REGON: 000127686
NIP: 525-000-76-61

Organizacja jednostki certyfikujgcej wyroby

Jednostka prowadzi dziatalnos$¢ poprzez Dziat Certyfikacji Wyrobdéw (CW). Osobg odpowiedzialng za
realizacje polityki jakosci w jednostce certyfikujgcej wyroby jest Kierownik Dziatu Certyfikacji
Wyrobéw — mgr inz. Joanna Prasalska-Nikoniuk. W jednostce certyfikujgcej dziataja:
- Rada, powotana przez Dyrektora IBDiM sposréd stron, ktérych interesy wigzg sie
z procesem certyfikacji. W sktad Rady wchodza:

a) przedstawiciele jednostek administracji pafistwowej,

b) eksperci reprezentujacy generalnych inwestorow,

c) przedstawiciele producentéw i dostawcow,

_6_



d) przedstawiciele organizacji zawodowych i normalizacyjnych,
e) przedstawiciele jednostki certyfikujgcej wyroby.

Do zakresu dziatania Rady nalezy m.in. okreslenie i nadzorowanie wdrazania polityki zwigzanej
z dziatalno$cig certyfikacyjng, nadzorowanie dziatalnosci finansowej zwigzanej z certyfikacjg
wyrobdéw, wnioskowanie o powotanie Komitetu Technicznego oraz przyjmowanie jego regulaminu.

- Komitet Techniczny, powotany przez Dyrektora IBDiM na wniosek Rady petnigcy role organu
opiniujgcego i doradczego w sprawie certyfikacji wyrobdw.

6. Zakres dziatalnosci certyfikacyjnej IBDiM
Jednostka certyfikujgca prowadzi:
- w obszarze krajowym certyfikacje w systemach 1+, 1i 2+;

- w odniesieniu do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 305/2011 (CPR):
certyfikacje statosci wtasciwosci uzytkowych (w systemie 1) i certyfikacje zgodnosci zaktadowej
kontroli produkcji (w ramach systemu 2+).

Zakres dziatalnosci certyfikacyjnej IBDiIM obejmuje wyroby stosowane w budownictwie drogowym i
mostowym.

Aktualny zakres akredytacji zawierajgcy wykaz wyrobdéw certyfikowanych przez dziat Certyfikacji
Wyrobdéw IBDiM oraz zakres notyfikacji zamieszczane sg na stronie internetowej IBDiM.

7. Zasady procedury certyfikacyjnej

Zasady ogélne

Szczegétowy tryb certyfikacji wyrobdow opisany jest w procedurach Dziatu Certyfikacji Wyrobéw
IBDIM. Schematy procedur certyfikacyjnych przedstawione sg w zatgczniku nr 1 do niniejszego
informatora.

Certyfikacja w obszarze krajowym wg systemow oceny zgodnosci 1, 1+ i 2+ odbywa sie w trybie
zgodnym z: Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 17 listopada 2016 r. w
sprawie sposobdéw deklarowania witasciwosci uzytkowych wyrobdéw budowlanych oraz sposobu
znakowania ich znakiem budowlanym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1966 z pdzniejszymi zmianami).

Ocena i weryfikacja przeprowadzana przez jednostke certyfikujgcag w ramach systemoéw 1 i 1+
obejmuje:

a) ocene wtasciwosci uzytkowych wyrobu budowlanego na podstawie badan probek, w tym
ich pobierania, obliczen, tabelarycznych wartosci lub opisowej dokumentacji tego
wyrobu

b) przeprowadzenie wstepnej inspekcji zaktadu produkcyjnego i zaktadowej kontroli
produkgji,

c) wydanie krajowego certyfikatu statosci wtasciwosci uzytkowych,

d) kontynuacje nadzoru, oceny i ewaluacji zaktadowej kontroli produkcji,

e) przeprowadzanie kontrolnych badan prébek pobranych przez jednostke certyfikujgcg w
zaktadzie produkcyjnym lub w obiektach magazynowych producenta (tylko w systemie
1+).

Jezeli dla wyrobu budowlanego zostata wydana krajowa ocena techniczna, to ocene wtasciwosci
uzytkowych tego wyrobu, o ktérej mowa w: podpunkcie a, stanowig ustalenia zawarte w tej krajowej
ocenie technicznej w zakresie witasciwosci uzytkowych tego wyrobu, w zwigzku z tym jednostka
certyfikujaca nie realizuje zadan okreslonych w tym podpunkcie.

Ocena i weryfikacja przeprowadzana przez jednostke certyfikujgcg w ramach systemu 2+ obejmuije:
a) przeprowadzenie wstepnej inspekcji zaktadu produkcyjnego i zaktadowej kontroli
produkcji,
b) wydanie krajowego certyfikatu zgodnosci zaktadowej kontroli produkcji,
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c) kontynuacje nadzoru, oceny i ewaluacji zaktadowej kontroli produkcji.

Certyfikacja statosci wtasciwosci uzytkowych w systemie 1 w odniesieniu do Rozporzgdzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 305/2011 (CPR) obejmuje m.in. nastepujgce etapy procesu:

- ocene wtasciwosci uzytkowych wyrobu na podstawie badan (w tym pobierania préobek), obliczen
typu, tabelarycznych wartosci lub opisowej dokumentacji wyrobu;

- wstepng inspekcje zaktadu produkcyjnego i zaktadowej kontroli produkcji;

- kontynuacje nadzoru, oceny i ewaluacji zaktadowej kontroli produkcji.

Certyfikacja zgodnosci zaktadowej kontroli produkcji w systemie 2+ w odniesieniu do
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego obejmuje m.in. nastepujace etapy procesu:

- wstepng inspekcje zaktadu produkcyjnego i zaktadowej kontroli produkcji;

- kontynuacje nadzoru, oceny i ewaluacji zaktadowej kontroli produkcji.

Krajowe certyfikaty zostaja wydane na czas obowigzywania krajowej oceny technicznej. W przypadku
certyfikacji, gdzie dokumentem odniesienia jest norma, certyfikat zostaje wydany bezterminowo.

Whnioskodawca zgtaszajgcy sie w sprawie wydania certyfikatu uzyskuje w Dziale Certyfikacji Wyrobéw
informacje na temat opfat i trybu postepowania w wybranym procesie certyfikacji oraz wymagan,
jakie musi spetni¢. Otrzymuje réwniez wtasciwy formularz wniosku o certyfikacje lub informacje o
mozliwosci pobrania wniosku ze strony internetowej Instytutu.

Jednostka certyfikujgca przeprowadza badania wyrobu:

- we wtasnych akredytowanych laboratoriach,

- we wiasnych laboratoriach nieakredytowanych pod warunkiem oceny kompetencji laboratorium
w odniesieniu do majgcych zastosowanie wymagan normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02,
wykonanej przez PCA w ramach akredytacji i nadzoru jednostki certyfikujacej.

- w laboratoriach akredytowanych, z ktérymi jednostka podpisata porozumienie o wspodtpracy.

Jednostka certyfikujgca nie przewiduje prowadzenia badan w laboratorium producenta.

Dopuszcza sie uznanie badan przez jednostke certyfikujgcg na zasadach okreslonych w specyfikacji
technicznej (np. wspdlne wykorzystywanie wynikow badan typu). Jezeli jednostka korzysta z danych
historycznych muszg by¢ spetnione wymagania okreslone w Instrukcji o uzyciu danych historycznych.

Jednostka certyfikujgca, po pobraniu reprezentatywnych prébek wyrobu w zaktadzie producenta,
zleca wykonanie badan typu laboratorium badawczemu. W uzasadnionych przypadkach, po
zaakceptowaniu przez Kierownika Dziatu CW Klient sam zleca wykonanie badan w laboratorium
wskazanym przez Dziat CW. Wowczas Dziat CW uczestniczy w pobieraniu badZ typowaniu
reprezentatywnych prébek do badan. Dopuszcza sie pobieranie prébek w czasie wstepnej inspekcji
zaktadu produkcyjnego i zaktadowej kontroli produkcji. Probki mogg by¢ pobrane przez laboratorium
zewnetrzne (podwykonawce).

Cennik ustug swiadczonych w ramach proceséw certyfikacji jednostki certyfikacyjnej dostepny jest w
Dziale CW oraz na stronie www.ibdim.edu.pl.

Whnioskodawca ubiegajac sie o certyfikat sktada w Dziale Certyfikacji Wyrobéw IBDiM nastepujace
dokumenty:

- wypetniony wniosek o certyfikacje razem z wyszczegdlnionymi w nim zatgcznikami,

- inne dokumenty okreslone przez Dziat CW przed ztozeniem wniosku.

Jednoczesnie wnioskodawca wptaca na konto IBDiM optate wstepng, ktérej wysokosc okreslona jest
w cenniku. Wypetniony formularz wniosku i wymagane zafgczniki powinny zawiera¢ dane
pozwalajgce na jednoznaczng identyfikacje producenta oraz wyrobu i jego zamierzonego
przeznaczenia.



Etapy proceséw certyfikacji

» Pierwszy etap obejmuje:

- informacje wstepne (na temat trybu postepowania w procesie certyfikacji, zakresu badan
i pobierania probek (jesli dotyczy), przedstawienia dokumentacji zaktadowej kontroli produkgji
oraz wysokosci opftat),

- przyjecie wniosku z zatgcznikami, w tym z dowodem dokonania optaty wstepnej,

- sprawdzenie bezstronnosci IBDiM wzgledem wnioskodawcy/producenta,

- formalng ocene kompletnosci dokumentoéw,

- w przypadku pozytywnego wyniku oceny, przygotowanie i przestanie wnioskodawcy
potwierdzenia przyjecia wniosku i umowy o certyfikacje.

Podpisanie umowy o certyfikacje oraz wptacenie zaliczki, stanowi podstawe do kontynuacji prac
certyfikacyjnych, obejmujgcych dalsze etapy.

» Drugim etapem certyfikacji jest:

- w przypadku certyfikacji statosci witasciwosci uzytkowych (w systemie 1 w odniesieniu do
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 305/2011 (CPR)) ocena wtasciwosci
uzytkowych wyrobu na podstawie badan typu (w tym pobierania prébek), obliczen typu,
tabelarycznych wartosci lub opisowej dokumentacji wyrobu,

- ocena zaktadu producenta i systemu zaktadowej kontroli produkcji na podstawie analizy
dokumentacji systemu oraz wynikdw wstepnej inspekcji zaktadu produkcyjnego i zaktadowej
kontroli produkgji.

Celem inspekcji jest:

- sprawdzenie zgodnosci informacji podanych we wniosku ze stanem faktycznym oraz ocena
mozliwosci stabilnej produkcji wyrobu,

- sprawdzenie zgodnosci wyrobu i systemu zaktadowej kontroli produkcji z wymaganiami
wtasciwego dokumentu odniesienia.

Inspekcje i ocena systemu zaktadowej kontroli produkcji przeprowadzane sg w odniesieniu do
wymagan zawartych w dokumencie odniesienia (krajowej ocenie technicznej lub normie) i ustalonych
w dokumentacji producenta. Podstawg oceny mogg by¢ takze specyficzne wymagania stawiane
producentom wyrobéw budowlanych, publikowane na stronie internetowej instytutu.

Spostrzezenia zbierane s podczas prowadzenia rozmoéw, badania dokumentéw i zapiséw oraz
obserwacji dziatan i warunkéw w obszarach, ktérych dotyczy kontrola. Sprawdzeniu podlegajg w
szczegblnosci stosowane materiaty, prawidtowosé przebiegu kontroli miedzyoperacyjnej i badania
wyrobu finalnego. Wynik kontroli zawarty w raporcie przesyfany jest wnioskodawcy. W przypadku
stwierdzenia niezgodnosci (w sytuacji niespetnienia wymagan) wnioskodawca zobowigzany jest do
okreslenia, podjecia i wykonania korekcji i dziatan korygujgcych niezbednych do usuniecia
niezgodnosci i ich przyczyn oraz przestania do Dzialu CW udokumentowanej informacji o ich
wykonaniu. Dowody wdrozenia zaplanowanych dziatarn Producent zobowigzany jest dostarczy¢ do
IBDIM maksymalnie w ciggu 3 miesiecy od otrzymania protokotu niezgodnosci, w uzasadnionym
przypadku opdznienia — wymagana jest akceptacja IBDiM.

Na podstawie otrzymanej dokumentacji ocenia sie, czy podjete dziatania sg wystarczajace a ich
udokumentowanie dostatecznie wiarygodne, czy tez niezbedne jest przeprowadzenie ponownej
inspekcji, jeszcze w ramach prowadzonego procesu certyfikacji.

» Trzeci etap obejmuje przeglad i ocene catego materiatu zebranego podczas procesu certyfikacji
w celu wydania opinii o wyrobie i systemie zaktadowej kontroli produkcji w zaktadzie produkcyjnym,
ewentualnie wydanie orzeczenia, podjecie decyzji certyfikacyjnej, przygotowanie umowy o nadzorze,
rozliczenie kosztéw certyfikacji oraz wystawienie certyfikatu.

Po rozpatrzeniu materiatu zebranego podczas procesu certyfikacji wydana jest decyzja certyfikacyjna.
W przypadku odmowy udzielenia certyfikacji, wnioskodawca otrzymuje decyzje razem z
uzasadnieniem oraz informacjg o mozliwosci i trybie odwofania.



W przypadku pozytywnego wyniku procesu certyfikacji, przyznany certyfikat jest przekazywany
whnioskodawcy po podpisaniu z nim umowy o nadzorze oraz rozliczeniu kosztédw za przeprowadzony
proces certyfikacji.

Proces certyfikacji koriczy sie w terminie nie dtuzszym niz 4 miesigce od daty rejestracji wniosku, pod
warunkiem, ze dokumentacja jest kompletna i wystarczajgca dla potrzeb certyfikacji. Jezeli w trakcie
procesu okaze sie, ze konieczne jest uzupetnienie lub poprawienie dokumentacji, termin udzielenia
certyfikacji przedtuza sie o czas, w ktorym producent dokona niezbednych uzupetnien i poprawek.

W przypadku niezgodnosci, stwierdzonych podczas prowadzonych prac certyfikacyjnych,
przesuniecie terminu realizacji nastepuje automatycznie o czas niezbedny do wprowadzenia dziatan
przez wnioskodawce. Czas przeprowadzenia procesu moze sie takze wydtuzy¢ w przypadku
niemozliwosci przeprowadzenia inspekcji w zamierzonym terminie.

Dokumenty certyfikacyjne

Dokumentami certyfikacyjnymi sa:
1) krajowy certyfikat statosci wtasciwosci uzytkowych/krajowy certyfikat zgodnosci zaktadowej
kontroli produkcji lub certyfikat statosci wtasciwosci uzytkowych/certyfikat zgodnosci zaktadowej
kontroli produkcji,
2) umowa o nadzorze, zawarta pomiedzy posiadaczem certyfikatu a jednostka, ustalajgca:

a) zobowigzania finansowe zwigzane z nadzorem,

b) zakres i czestos¢ badan w trakcie nadzoru (jesli dotyczy),

c) czestotliwosc¢ inspekcji zaktadu,

d) zasady postugiwania sie certyfikatem,

e) zasady i tryb przedtuzania, rozszerzania, ograniczania zakresu, zawieszania, cofania i
uniewazniania certyfikatu,

f) inne ustalenia konieczne do sprawowania nadzoru przez Dziat Certyfikacji Wyrobdw, w tym
zasady wzajemnego informowania o zmianach istotnych dla stron.

Przerwanie procesu certyfikacji

Przerwanie procesu certyfikacji moze nastgpié, jezeli wnioskodawca:

- nie nadesle w okreslonym przez Dziat CW terminie uzupetniajagcych dokumentéw i informacji,
- nie wywigzuje sie ze zobowigzan finansowych zwigzanych z certyfikacja,
- wystgpi z wnioskiem o przerwanie procesu certyfikacji.

Nadzér nad wydanym certyfikatem

W trakcie nadzoru ocenia sie:

- wyniki przeprowadzanych okresowo badan wyrobu,
- wyniki inspekcji zaktadu,
- sposob wykorzystania certyfikatu.

W trakcie nadzoru Kierownik Dziatu CW podejmuje réwniez stosowne decyzje. Jezeli w trakcie
nadzoru zostang stwierdzone niezgodnosci, moze nastgpic zawieszenie albo cofniecie certyfikatu.

Skargi, odwotania i sprawy sporne

Skarge dotyczacg spraw zaistniatych podczas certyfikacji i nadzoru nad certyfikatem w formie
pisemnej moze ztozy¢ do Dziatu CW klient lub inne strony.

Klientowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji do Dyrektora IBDiM. Odwotanie moze by¢
sktadane w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

W przypadku zaistnienia spraw spornych, ktére mogg wystgpi¢ w zwigzku z nierozstrzygnieciem
skargi lub odwotania bedg one rozstrzygane przez sgd powszechny wiasciwosci ogdlnej.
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8. Optaty za dziatalnos¢ certyfikacyjna

W odniesieniu do optat za dziatalnos$é certyfikacyjng obowigzujg nastepujgce zasady:

1.

10.

11.

12.

Proces certyfikacji jest finansowany z opfat wnoszonych przez wnioskodawce. Wnioskodawca
jest informowany o orientacyjnych kosztach certyfikacji w momencie pierwszego kontaktu
z Dziatem Certyfikacji Wyrobdéw IBDiM. Dokfadna wycena procesu certyfikacji przez jednostke
mozliwa jest po otrzymaniu wniosku o certyfikacje.

Optaty pobierane sg z géry. Niezaptacenie faktury powoduje automatyczne wstrzymanie prac na
kazdym etapie procesu certyfikacji.

Cennik ustug certyfikacyjnych dostepny jest w Dziale CW i na stronie internetowej:
www.ibdim.edu.pl.

Optaty ujete w cenniku podlegajg okresowej aktualizacji.

Przy ustalaniu optat za certyfikacje wyrobow i certyfikacje zkp uwzglednione s3 koszty:
1) poszczegdlnych etapdw rozliczeniowych (koszty jednostkowe),
2) sprawowania nadzoru nad wydanymi certyfikatami,
3) inne koszty (w tym koszty wyszczegdlnione w p. 7 i 10).

W przypadku przeprowadzania certyfikacji na podstawie dokumentéw wystawionych w jezyku
obcym, albo w razie koniecznosci sporzadzania w jezyku obcym sprawozdan, optata za
certyfikacje ulega zwiekszeniu o koszty ttumaczen.

Koszty procesu certyfikacji nie obejmujg kosztéw badan wyrobu, ktére ustalane sg z
laboratorium wykonujgcym badania wyrobu. Koszty te dodatkowo obcigzajg wnioskodawce.

W przypadku stwierdzonych niezgodnosci podczas prowadzonego procesu certyfikacji,
dodatkowo obcigzajg wnioskodawce koszty zwigzane z koniecznoscig sprawdzenia wykonania
przez producenta dziatan korekcji i dziatan korygujacych.

Optata za certyfikacje nie obejmuje kosztéow delegacji stuzbowych. Koszty te obcigzajg
whnioskodawce na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach dotyczacych zasad wyptacania
diet i innych naleznosci z tytutu podrézy stuzbowych.

W przypadku koniecznosci wydania orzeczenia przez Komitet Techniczny, gdy system zaktadowej
kontroli produkcji producenta lub wyniki badan wyrobu budzg watpliwosci, koszty organizacji i
obstugi posiedzenia Komitetu dodatkowo obcigzg wnioskodawce zgodnie z aktualnym cennikiem
jednostki.

Rozpoczecie procesu certyfikacji nastepuje po ztozeniu wniosku o udzielenie, przedtuzenie
waznosci i rozszerzenie certyfikacji oraz po uiszczeniu optaty za | etap obejmujacy rozpatrzenie
whniosku i prace przygotowawcze do nastepnych etapéw. Optata ta nie podlega zwrotowi.

Na poczet prac wykonywanych w etapach Il i Il wtasciwego procesu certyfikacji, ktérych
rezultatem jest wydanie decyzji certyfikacyjnej i certyfikatu, wnioskodawca wnosi zaliczke
w wysokosci ustalonej w umowie. Przed wydaniem certyfikatu nastepuje rozliczenie catkowitych
kosztéw procesu.
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Zatacznik nr 1

Schematy procedur certyfikacyjnych




SCHEMAT PROCEDURY CERTYFIKACYJNEJ wg systemu 1
w obszarze krajowym
(certyfikacja na zgodnos¢ z krajowymi ocenami technicznymi)

Formalna ocena
kompletnosci dokumentow

Etap |

Potwierdzenie przyjecia wniosku
Zawarcie umowy o udzielenie certyfikacji

Wstepna inspekcja zaktadu produkcyjnego

Etap Il i zaktadowej kontroli produkcji

Przeglad i ocena materiatu zebranego w procesie
certyfikacji oraz wydanie opinii o systemie zaktadowej
kontroli produkcji producenta

Orzeczenie o udzieleniu

lub odmowie udzielenia certyfikacji
Etap Il

Przeglad i decyzja o certyfikacji
lub odmowie udzielenia certyfikacji

Zawarcie umowy o nadzorze
oraz wydanie krajowego certyfikatu statosci
wtasciwosci uzytkowych

Kontynuacja nadzoru, ocena i ewaluacja zaktadowej
kontroli produkcji

Stronalz5



SCHEMAT PROCEDURY CERTYFIKACYJNEJ wg systemu 1+
w obszarze krajowym
(certyfikacja na zgodnos¢ z krajowymi ocenami technicznymi)

Formalna ocena
kompletnosci dokumentow

Etap |

Potwierdzenie przyjecia wniosku
Zawarcie umowy o udzielenie certyfikacji

Wstepna inspekcja zaktadu produkcyjnego

Etap Il
ap i zaktadowej kontroli produkgji

Przeglad i ocena materiatu zebranego w procesie
certyfikacji oraz wydanie opinii o systemie zaktadowej
kontroli produkcji producenta

Orzeczenie o udzieleniu
lub odmowie udzielenia certyfikacji
Etap Il

Przeglad i decyzja o certyfikacji
lub odmowie udzielenia certyfikacji

Zawarcie umowy o nadzorze
oraz wydanie krajowego certyfikatu statosci
wiasciwosci uzytkowych

Kontynuacja nadzoru, ocena i ewaluacja zaktadowej
kontroli produkcji

Przeprowadzanie kontrolnych badan prébek
pobranych przez jednostke certyfikujacg w zaktadzie
produkcyjnym lub w obiektach magazynowych

Strona2:z5



SCHEMAT PROCEDURY CERTYFIKACYJNEJ wg systemu 2+
w obszarze krajowym
(certyfikacja na zgodnos¢ z krajowymi ocenami technicznymi i normami
niezharmonizowanymi)

Formalna ocena
kompletnosci dokumentow

Etap |

Potwierdzenie przyjecia wniosku
Zawarcie umowy o udzielenie certyfikacji

Etap Il Wstepna inspekcja zaktadu produkcyjnego
i zaktadowej kontroli produkcji

Przeglad i ocena materiatu zebranego w procesie
certyfikacji oraz wydanie opinii o wyrobie i systemie
zaktadowej kontroli produkcji producenta

Orzeczenie o udzieleniu
lub odmowie udzielenia certyfikacji

Etap Il

Przeglad i decyzja o certyfikacji
lub odmowie udzielenia certyfikacji

Zawarcie umowy o nadzorze
oraz wydanie krajowego certyfikatu zgodnosci
zaktadowej kontroli produkgji

Kontynuacja nadzoru, ocena i ewaluacja zaktadowej
kontroli produkcji
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SCHEMAT PROCEDURY CERTYFIKACYJNEJ wg systemu 1
(w odniesieniu do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 305/2011)

Formalna ocena
kompletnosci dokumentow

Etap |

Potwierdzenie przyjecia wniosku
Zawarcie umowy o udzielenie certyfikacji

Ocena wtasciwosci uzytkowych wyrobu budowlanego
na podstawie badan (w tym pobierania prébek),
obliczen, tabelarycznych wartosci lub opisowej
dokumentacii wvrobu

Etap Il

Wstepna inspekcja zaktadu produkcyjnego
i zaktadowej kontroli produkgji

Przeglad i ocena materiatu zebranego w procesie
certyfikacji oraz wydanie opinii o wyrobie i systemie
zaktadowej kontroli produkcji producenta

Orzeczenie o udzieleniu
lub odmowie udzielenia certyfikacji

Etap Il

Przeglad i decyzja o certyfikacji
lub odmowie udzielenia certyfikacji

Zawarcie umowy o nadzorze
oraz wydanie certyfikatu statosci wtasciwosci
uzytkowych

Kontynuacja nadzoru, ocena i ewaluacja zaktadowej
kontroli produkciji
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SCHEMAT PROCEDURY CERTYFIKACYJNEJ wg systemu 2+
(w odniesieniu do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 305/2011)

Formalna ocena
kompletnosci dokumentéw

Etap |

Potwierdzenie przyjecia wniosku
Zawarcie umowy o udzielenie certyfikacji

Etap II Wstepna inspekcja zaktadu produkcyjnego
i zaktadowej kontroli produkgji

Przeglad i ocena materiatu zebranego w procesie
certyfikacji oraz wydanie opinii o wyrobie i systemie
zaktadowej kontroli produkcji producenta

Orzeczenie o udzieleniu
lub odmowie udzielenia certyfikacji

Etap Il

Przeglad i decyzja o certyfikacji
lub odmowie udzielenia certyfikacji

Zawarcie umowy o nadzorze
oraz wydanie certyfikatu zgodnosci zaktadowej
kontroli produkcji

Kontynuacja nadzoru, ocena i ewaluacja zaktadowej
kontroli produkcji

Strona5z5
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